
  

 

Tatacara Permohonan 

Majlis Konvokesyen Ke 25 

Politeknik Kuching Sarawak 

 

TAHNIAH dan SYABAS kepada graduan sekalian kerana berjaya menamatkan 

sesi pengajian di Politeknik Kuching Sarawak,PKS. Kami warga PKS, mengalu-alukan 

kehadiran para graduan ke Majlis Konvokesyen Ke 25 pada 8 hingga 10 Ogos 2017 

ini bertempat di Dewan Jubli Perak, PKS.  

Permohonan untuk hadir/tidak hadir majlis konvokesyen adalah dengan 

mendaftar secara online melalui laman sesawang www.poliku.edu.my.  

Bersama ini disertakan tatacara untuk permohonan hadir/tidak hadir majlis 

konvokesyen. 

 

LANGKAH 1: Membuat Pembayaran Konvokesyen 

 

Sebelum melakukan proses pendaftaran secara online, graduan hendaklah 

membuat Pembayaran Konvokesyen seperti butiran dibawah: 

 

1. BAYARAN 

Bayaran Konvokesyen : 

 Hadir Majlis  : RM 270.00 (Bayaran termasuk yuran seumur hidup Alumni sebanyak 

RM50.00) 

 Tidak Hadir Majlis : RM 220.00 (Bayaran termasuk yuran seumur hidup Alumni 

sebanyak RM50.00) 

Pembayaran hendaklah dibuat atas nama “KOPERASI POLITEKNIK KUCHING SARAWAK 

BHD”di mana-mana cawangan bank seperti yang dinyatakan di bawah. 

Nama Bank Nombor Akaun 

CIMB Bank 8005-1125-22 

 

Bayaran boleh dibuat melalui: 

1) Bayaran di kaunter bank atau 

2) CDM (Cash Deposit  Machine) atau 

3) Fund Transfer (Perbankan Internet) 



 
2. Slip bayaran atau resit CDM atau resit Fund Transfer ASAL akan disimpan oleh graduan 

dan dikehendaki menunjukkan slip bayaran semasa hari pendaftaran konvokesyen/raptai, 

pengambilan jubah dan pengambilan diploma nanti.(Slip asal juga perlu dicatat nama dan 

no. KP graduan) 

3. Slip bayaran atau resit CDM atau resit Fund Transfer ASAL akan disimpan oleh graduan 

dan dikehendaki menunjukkan slip bayaran semasa hari pendaftaran konvokesyen/raptai, 

pengambilan jubah dan pengambilan diploma nanti.(Slip asal juga perlu dicatat nama dan 

no. KP graduan) 

4. Sila catatkan nama beserta no kad pengenalan pada bahagian atas resit bayaran. 

5. Graduan dikehendaki membuat Salinan Slip Bayaran (pastikan nama dan no kad 

pengenalan sudah ditulis)  kemudian dipos (Pos Ekspres / Pos Laju) kepada urusetia 

bersama-sama dengan Borang Jawapan Penyertaan Konvokesyen. 

6. Graduan diminta untuk mengambil gambar dan menghantar gambar slip bayaran tadi 

yang ada bersama nama dan no. KP di halaman hadapan slip ke No. WhatsApp       017-

8053901. Ini adalah untuk mempercepatkan pengesahan awal kehadiran. 

  



 

LANGKAH 2: Kaedah Mengakses Sistem 

 

1. Sistem iKonvo boleh diakses melalui laman web www.poliku.edu.my. 
2. Klik Majlis Konvokesyen  Pendaftaran Konvokesyen 

 

 

 

 

 

 

3. Berikut adalah paparan sistem iKonvo 

 

 

 

 

 

4. Masukkan no Kad Pengenalan dan No Pendaftaran untuk LOGIN. 
5. Sila muatturun,cetak dan fahami :    

 a. Peraturan dan Syarat Hadir/Tidak Hadir Ke Majlis Konvokesyen DAN Tarikh 
Mengambil Jubah/ Tarikh Raptai/ Alumni 

 b. Tatacara Permohonan Hadir/Tidak Hadir Melalui Online 
6. Klik pada  bagi membuat permohonan. Permohonan Menghadiri Konvokesyen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.poliku.edu.my/


7. Sila pilih samada graduan BERSETUJU atau TIDAK BERSETUJU menghadiri konvokesyen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Isikan juga maklumat tetamu yang hadir dan maklumat pembayaran yang telah dibuat 

untuk semakan dan pengesahan. Pastikan bayaran telah dibuat sebelum mengisi borang 

permohonan. 

 

 

9. Isikan lain-lain maklumat yang diminta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Setelah semua maklumat dimasukkan, sila klik butang Setuju untuk proses seterusnya. 

Proses yang berjaya akan memaparkan menu seperti dibawah. 

 

 

 
 
 
 
 
 

11. Seterusnya, graduan perlu klik untuk proses mencetak Cetak Surat Hadir/Tidak Hadir 

borang permohonan untuk dihantar ke PKS. 

 
 

LANGKAH 3: Mencetak Borang Permohonan 

 
1. Untuk tujuan cetakan surat pengesahan, graduan perlu kembali ke Menu Utama untuk 

mencetak borang permohonan untuk hadir/tidak hadir ke majlis konvokesyen. Sila lihat 
rajah dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 



2. Hasil cetakan adalah seperti berikut. 

 



LANGKAH 4: Proses Menghantarkan Borang Jawapan 

 

1. Sila hantar dokumen berikut melalui POSLAJU/POS EKSPRES: 

a. Salinan slip pembayaran (Pastikan slip asal telah ditulis nama dan no KP) 

b. Slip Pengesahan Hadir/Tidak Hadir  

2.  Poskan kepada alamat berikut: 

 

JK PENGURUSAN GRADUAN & IBU BAPA 

Majlis Konvokesyen Ke-25 

Politeknik Kuching Sarawak 

KM 22, Jalan Matang, 

93050 Kuching, SARAWAK. 

 

(u.p. Jabatan Hal Ehwal Pelajar) 

 

Sila tuliskan jabatan pengajian ( JKA / JKE / JKM/ JP/JTMK/JKPK) pada bahagian 

atas sebelah kiri sampul surat jawapan dan kembalikan surat ini kepada Urusetia 

sebelum atau pada 01 Ogos 2017 (Selasa). 

 

 

Sebarang pertanyaan: sila hubungi talian 082 - 845596 

 

a) Pendaftaran Graduan : Jab. Hal Ehwal Pelajar (samb. 182 atau 186) 

b) Alumni : En Wong Sie Woo (samb. 410) 

c) Pengambilan Jubah : Koperasi PKS (samb. 420 ) 

d) Pengambilan Skrol : Unit Peperiksaan (samb. 117) 

e) Pengesanan Graduan : Pn Siti Huzaimah (samb. 113) 

 


